
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

Dependencia responsable: Subdirección de ecourbanismo y gestión ambiental empresarial 
 
No. de acta: 01         Reunión interna ☐         Reunión externa ☒ 
 
Fecha: __06/04/2026___ Hora de inicio __03:00 pm__ Hora de finalización__05:00 pm__
      
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
Realizar seguimiento al estado del material del proyecto, definir aspectos logísticos y 
conceptuales del evento en Plaza Las Américas, y avanzar en la estructuración de la 
estrategia de comunicaciones y contenidos asociados 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Seguimiento al cronograma de producción, incluyendo tiempos de entrega de 
cortes y riesgos asociados a retrasos. 

2. Presentación y ajuste de la propuesta de estructura del evento (Renova Moda, 
proceso de remanufactura, lanzamiento de productos y conversatorio). 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se llevó a cabo reunión virtual con la participación de Saúl Galvis y el equipo de 
comunicaciones de la empresa Kenzo; Oscar Vargas y Carolina Claros del equipo de 
Economía Circular de la Secretaría Distrital de Ambiente; y Andrea Melo Saavedra de 
Fenalco. 

Carolina Claros y Saul Galvis informaron que el corte de material del modelo 3 llegó con 
defectos (piezas rotas y problemas de longitud), lo cual representa un riesgo para el 
cumplimiento del cronograma. 

Se acordó: 

• Revisar el material recibido para identificar qué piezas son utilizables. 
• Solicitar el envío de registro fotográfico y listado detallado de piezas defectuosas. 
• Permitir al equipo de Kenzo evaluar la necesidad de sustitución o nuevos cortes. 

Saul Galvis indicó que: 

• Se cuenta con material de sustitución disponible. 
• Las piezas en buen estado pueden ser ensambladas mientras se solucionan los 

defectos. 
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• El primer corte se encuentra en proceso de lavado y será entregado próximamente 
a “Manos Reparadoras”. 

• El segundo corte está próximo a llegar y se espera esté listo para el miércoles 
siguiente. 

Carolina Claros manifestó preocupación por posibles retrasos en la entrega del modelo 3 
debido a los desperfectos identificados. Karen Cáceres resaltó la importancia de 
confirmar la entrega para el 20 de abril, considerando que el tiempo de producción es 
inferior a 15 días. 

Saul Galvis confirmó la validación de cuatro posibles escenarios en Plaza Las Américas, 
seleccionándose un espacio considerado ideal. El centro comercial se comprometió a 
proporcionar: mobiliario, sistema de sonido, estantes para maniquíes y plataforma. Se 
informó que Plaza Las Américas podría proporcionar un presentador para el sábado 25 
de abril entre las 3:00 p.m. y 4:00 p.m. Andrea Melo sugirió aceptar la propuesta, 
indicando que el equipo puede estructurar el guion, permitiendo que el presentador lo 
siga sin requerir especialización técnica. 

Oscar Vargas presentó un borrador de estructura del evento: 

1. Activación de RenovaModa: invitación a depositar ropa en desuso, incluyendo 
concurso e incentivos. 

2. Explicación del proceso de reuso y remanufactura: mediante demostración en 
vivo o material audiovisual. 

3. Lanzamiento de productos (bolsos remanufacturados): presentación con modelo 
y narrativa del impacto social y ambiental. 

Adicionalmente, se propuso realizar un conversatorio, sin embargo, se expresaron 
dudas sobre su efectividad en espacios de centro comercial. Finalmente, se acordó 
mantenerlo, pero con un enfoque menos técnico y más narrativo, orientado a contar la 
historia del proyecto de forma atractiva para el público general. 

Compromisos 

• Manos reparadoras articulación SDA: 
o Revisar material recibido y enviar registro fotográfico y listado de piezas 

defectuosas. 
• Kenzo: 

o Evaluar material defectuoso y definir necesidad de reposición. 
• Oscar Vargas – SDA: 

o Confirmar disponibilidad del videógrafo. 
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o Ajustar propuesta conceptual del evento y narrativa de comunicaciones. 
• Equipo de comunicaciones (SDA y Kenzo): 

o Diseñar pieza promocional conjunta. 
• Todos los equipos: 

o Avanzar en la definición clara del mensaje central del evento. 
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NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
 

Elaboró: Carolina Claros García. 
Revisó: (nombre de quien revisó el acta) 
Aprobó: (nombre de quien aproó el acta, en caso que se requiera) 

 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 
 

ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

 

 

COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación No. Acto Administrativo y 
fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 06 de abril 2026 HORA DE INICIO:        3:00 pm                                     HORA DE TERMINACIÓN: 5:00 pm 

LUGAR: Virtual TEMA: Evento Kenzo RESPONSABLE: SEGAE - SDA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 
DEPENDENCIA 

/ENTIDAD  

FU
N
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IO
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R
IO
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O
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O
S  

CORREO ELECTRÓNICO   
TELÉFONO 

INSTITUCIONAL FIRMA 

Oscar Vargas CC 79334449 SEGAE - SDA X   oscar.vargas@ambientebogota
.gov.co 6013778910 Firma digital 

Carolina Claros G CC. 1081158594 SEGAE - SDA  X  carolina.claros@ 
ambientebogota.gov.co 6013778910 Firma digital 

Saul Galvis  Kenzo    sgalvis@kenzojeans.com.co   

Andrea Melo  Fenalco    amelo@fenalcobogota.com.co   

         

         

         

         

         

         
 


